MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

Caderno de Encargos

Consulta Prévia N.2 68/2020

PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS
Capitulo | - Disposicdes Gerais

Clausula 1.2 | Objeto do contrato
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar no
ambito do presente procedimento que tem por objeto a aquisicio de papel higiénico e
toalhetes, na modalidade de fornecimento continuo, nas condi¢Ges descritas na Parte Il do
presente documento.

Clausula 2.2 | Prego Base

O preco base do procedimento, estabelecido para o Caderno de Encargos, para os efeitos
decorrentes do artigo 47.2 do CCP, é de 12.195.12€, ndo inclui o imposto sobre o valor
acrescentado, sendo o maximo que a entidade adjudicante aceita pagar e limita o preco
contratual.
O precgo base fixado tem por fundamento o preco médio, o consumo médio mensal e as
quantidades propostas, baseadas no histérico da atividade municipal.
O precgo base é o prego maximo que o Municipio da Figueira da Foz se dispGe a pagar pelo

fornecimento da totalidade dos bens que constituem o seu objeto.

Clausula 3.2 | Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado e seus anexos.
2. O Contrato integra os seguintes elementos:

a) O clausulado contratual e anexos;
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b) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que estes erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdao competente para a decisdo de contratar;

c) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao Caderno de Encargos;

d) O presente Caderno de Encargos;

e) A proposta adjudicada;

f)  Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

g) Identificacdo do Gestor de Contrato.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do numero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio,

nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.2 | Duragdo do Contrato
O prazo previsto para a prestacdo do objeto do contrato é de 12 meses, contados a partir da
data de adjudicac¢do, sem prejuizo das obrigacGes acessoérias que devam perdurar para além da
cessacao do contrato.
As quantidades constantes no “Mapa de Quantidades Previsionais” patente na parte Il do
presente documento, sdo estimadas para o prazo de vigéncia efetiva do contrato. Assim sendo,

estas quantidades poderao oscilar, para mais ou para menos.

Clausula 5.2| Entrega dos bens objeto do contrato
1. Apds a outorga do contrato, os bens objeto do mesmo deverdo ser entregues, de forma
faseada, no armazém do Municipio da Figueira da Foz, sito em Varzea - Tavarede
2. O prazo de entrega ndo podera ser superior a 5 dias Uteis, apds confirmacdo da recegao dos

pedidos de fornecimento.

Capitulo Il - OBRIGACOES CONTRATUAIS
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Seccao | — Obrigagdes do Cocontratante

Subseccao | — Disposi¢oes Gerais

Clausula 6.2 | Obrigag¢6es principais do cocontratante

1. O cocontratante obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e

competente utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade préprios das melhores praticas.

2. Constituem ainda obrigacoes do cocontratante:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos do artigo
81.2 do CCP;

Fornecer os bens e servicos a entidade adjudicante, conforme especificacbes do
presente caderno de encargos;

O cocontratante ficard ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos materiais e
informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo dos bens e servigos, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa
execucao das tarefas a cargo;

Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, ao contraente publico, o
facto que torne total ou parcialmente impossivel da presta¢do dos servicos objeto do
procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obriga¢des nos termos do
contrato celebrado com o contraente publico;

N3do alterar as condi¢des da prestacdo de bens e servigos;

Ndo subcontratar, no todo ou em parte, a execu¢do do objeto do contrato, sem prévia
autoriza¢do do contraente publico;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucao do contrato e que altere,
designadamente, a sua denomina¢do social, os seus representantes legais, a sua
situacdo juridica e a sua situacdo comercial;

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacdes que
obtenham no ambito da formacdo e da execucdo do contrato, nem utilizar as mesmas
para fins alheios aquela execuc¢do, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes,

funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos.
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i)  Possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovagdes, registos e licencas
necessarios para o pontual cumprimento das obrigacGes assumidas no contrato.

j) O cocontratante fica obrigado a cumprir o disposto no Regulamento Geral de Protecdo
de Dados Pessoais, aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu
e do Conselho de 27 de abril de 2016, entrou em vigor no dia 25/05/2018, no que

concerne a recolha e tratamento de dados pessoais.

Subseccdo Il | Dever de sigilo

Clausula 7.2| Informagao e sigilo

1. O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informagdes que este lhe
solicitar e que sejam necessarias a fiscalizacdo do modo de execugdo do contrato, devendo
o contraente publico satisfazer os pedidos de informagdo formulados pelo cocontratante e
que respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a
execugao do contrato.

2. Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes publicos,
compete exclusivamente ao contraente publico a satisfacdo do direito a informacdo por
parte de particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execucao.

3. O contraente publico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a

segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por forca da execuc¢do do contrato.

Seccdo Il | Obrigacdes do Municipio da Figueira da Foz

Clausula 8.2 | Prego contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio da Figueira da Foz
devera pagar ao prestador de servicos, os servicos efetivamente prestados, nos termos da
Parte Il do Caderno de Encargos e de acordo com os pregos constantes da lista de pregos

unitdrios da proposta adjudicada.
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2. O valor total da proposta adjudicada nao podera ser superior ao preco maximo fixado no
presente Caderno de Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

3. O precgo contratual é o que resultar da proposta adjudicada, tendo em consideracdo os
pregos unitarios apresentados pelo cocontratante que deverdo manter-se inalteradas
durante a vigéncia do contrato.

4. O preco referido no nimero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas).

Clausula 9.2 | Condi¢bes de pagamento
1. As quantias devidas pelo Municipio da Figueira da Foz, nos termos das clausulas anteriores,
deverdo ser pagas apos a recegdo, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo
contratado, as quais sé poderdo ser emitidas apds o vencimento da obrigagdo respetiva.

2. N3o poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos bens e servicos a prestar.

3. Poderdo ser realizados pagamentos por conta do valor global do contrato, desde que sejam

de valor igual aos bens entregues.

4. Em caso de discordancia por parte do Municipio da Figueira da Foz, quanto aos valores
indicados nas faturas, devera este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os

esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

Clausula 10.2 | Faturagao Eletronica

Atendendo ao disposto no art.2 2992-B do Cddigo dos Contratos Publicos, alterado pelo Decreto-
Lei n2 111-B/2017, de 31 de agosto, é obrigatdria a emissdo da(s) fatura(s) em formato
eletrénico.

Embora nos termos do art.2 9.2 do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, com a redacdo dada pelo

Decreto-Lei n.2 123/2018, de 28 de dezembro, se preveja um efeito suspensivo da obrigacdo de
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emissao de fatura eletrdnica até 18 de abril de 2020 para as entidades que sdo cocontratantes,
salvo as micro, pequenas e médias empresas, que dispdem de um prazo mais alargado até 31
de dezembro de 2020, definidas nos termos da Recomendagdo 2003/361/CE, da Comissdo
Europeia, de 6 de maio de 2003, o Municipio esta preparado para, desde j3, receber faturas em
formato eletrénico.

A solucdo adotada pelo Municipio da Figueira da Foz é o iLink Digital Sharing, acessivel em
https://www.ilink.pt da empresa ACIN iCloud Solutions, e sera através da mesma que todas as
faturas deverdo ser encaminhadas pelos fornecedores.

Para o efeito, devera realizar a sua adesdo gratuita a plataforma iLink em https://www.ilink.pt,

assegurando-se a isenc¢do de custos de transacao na utilizacdo da solugdo por parte dos nossos
fornecedores.
O iLink dispde de uma linha de apoio para colocacdo de qualquer questdo que possa surgir,

através do email apoio@ilink.pt ou pelo telefone 707 451 451

Capitulo Il - Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 11.2 | Forga maior

1. A ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forca maior ndo sera havida como incumprimento, pelo que ndo deverao,
nesses casos, ser impostas penalidades ao prestador de servicos.

2. Entende-se como casos de for¢ca maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a
realizacdo pontual das prestacdes, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

3. Desde que verificados os requisitos do niUmero anterior, poderdo constituir casos de forga
maior, entre outros, os tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

4. Nao constituirdo casos de forga maior:
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a)

b)

d)

e)

f)

as circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

as determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento, pelo prestador de servicos, de deveres ou
6nus que sobre ele recaiam;

as manifestacdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador de
Servigos;

os incéndios ou inundagGes com origem nas instalacdes do prestador de servigos, cuja causa,
propagacdo ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

as avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos, ndo resultantes
de sabotagem;

os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior devera ser
imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determinard a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Clausula 12.2 | Resolugdo por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o Municipio
da Figueira da Foz podera resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
cocontratante violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem, designadamente:

a) Se ndo forem cumpridas as especificacdes técnicas estabelecidas deste Caderno de

Encargos;

b) Quando houver recusa expressa no pagamento das penalidades.

O direito de resolucdo referido no nimero anterior exercer-se-4 mediante declaracdo
enviada ao cocontratante e ndo determinard a repeticdo das prestacGes ja realizadas, a

menos que tal seja determinado pelo Municipio da Figueira da Foz.
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3. Aresolugdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer a¢do que venha a ser interposta
por parte do Municipio da Figueira da Foz com vista a justa indemnizagao por perdas e danos

eventualmente sofridos com incumprimento do contrato.

Clausula 13.2 | Prestacdo de caugio
N3o ha lugar a prestacao de caugdo nos termos do n2 2 do artigo 88.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos.
Clausula 14.2 | Garantia de cumprimento contratual
Nos termos do previsto no n.2 3 do artigo 88.2 do CCP, podera o Municipio da Figueira da Foz

proceder a retengdo de 10%, nos pagamentos a efetuar.

Clausula 15.2 | Subcontratagio e cessdo da posi¢do contratual
A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessao da posi¢ao contratual por qualquer uma das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigos dos Contratos Publicos.

Capitulo IV - Seguros

Clausula 16.2 | Seguros

1. Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigacGes relativas ao pessoal
utilizado na prestacao de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislacdo aplicavel,
nomeadamente, aquela relativa a celebracdo de seguros de acidentes de trabalho, ao
cumprimento do horario de trabalho e a contratagdo de trabalhadores imigrantes, bem como
a legislacdo relativa a celebragdo de seguros de responsabilidade civil.

2. O Municipio da Figueira da Foz podera, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragao dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo

o prestador de servicos fornecé-la no prazo 5 dias uteis.

Capitulo V - Resolugao de litigios
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Clausula 17.2 | Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Coimbra.

Capitulo VI - Disposig¢oes finais

Clausula 18.2 | Comunicagoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacées e comunicagées
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para os seguintes enderecos de e-mail:

a) Para o Municipio da Figueira da Foz: municipe@cm-figfoz.pt;

b) Para o cocontratante: o e-mail indicado na sua proposta;
¢) Qualquer comunicagdo que ndo possa ser efetuada para os e-mail’s constantes das
alineas anteriores, serd efetuada para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informag¢Oes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 19.2 | Legislagao aplicavel
Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no CCP

(Codigo de Contratacao Publica) e demais legislagao em vigor.
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O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de papel higiénico e toalhetes, na

modalidade de fornecimento continuo, cujas quantidades estimadas constam do quadro abaixo

PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 1.2 | Especificagoes

indicado na clausula 2.2.

O fornecimento sera realizado de harmonia com as necessidades dos servigos, ou seja, aquando

da existéncia da necessidade e mediante o envio de requisicdo externa.

Clausula 2.2 | Caracteristicas, condi¢oes e quantidades dos bens a fornecer

1. O contrato a celebrar prevé o fornecimento, em regime de fornecimento continuo, dos

seguintes bens:

coberto - aplicagao em parede, material de plastico
que proteja integralmente o rolo de papel

Pos Designacao dos bens Un. | Quantidade
1 Papel Higiénico Jumbo (rolo 120 mt) fl 12000
2 Suporte Para Rolo Papel Higiénico Jumbo un 15
3 Papel Higiénico Pequeno rl 288
4 Toalhetes (cx de 4000 Toalhas) cX 700
S Toalheiro un 20
6 Rolo Papel Industrial para Oficina un 40
7 Guardanapos papel un 50
Suporte para rolo de papel de industrial para
8 oficina horizontal - dispensador bobina industrial un 10

2. O Municipio da Figueira da Foz ndo garante que sejam adquiridas todas as quantidades

indicadas. As quantidades indicadas devem ser consideradas como meros indicadores de
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previsdo, baseados no histérico da atividade municipal e mormente no trabalho planeado
para o periodo em causa.

. No ambito do presente caderno de encargos, as caracteristicas dos bens a fornecer terdo de
cumprir as especificagcdes técnicas previstas na legislacdo em vigor.

. A aquisicdao dos bens inclui obrigatoriamente os servigos de carga, transporte e descarga no

local referidos na cldusula 5.2, bem como todos os gastos respetivos associados.
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